
Så här loggar du in i Appen Xledger för att godkänna 
leverantörsfakturor 

1. Ladda ner appen i App Store eller Google Play 

 

 
2. Logga in på samma sätt som du gör på datorn 

Användarnamn = din mailadress 

Lösenord = samma som du har valt till Xledger när du loggar in i datorn 

 

 

 

Kryssa i rutan vid Kom ihåg mig första gången du loggar in i appen, så 

behöver du bara skriva in lösenord nästa gång och slipper få en kod till 

mailen. Rutan till höger kommer upp, skriv mobil på enhetsnamn och 

sedan ditt valda lösenord. 

 

 



3.  Nu kommer du till den här vyn 

 
 

4. Klicka på ikonen för Godkännande och du kommer till bilden nedan 

 

 



5. Klicka på Mitt verifikationsgodkännande och du kommer till den här vyn 

som fungerar precis som i datorn. Nu kan du kontrollera och godkänna 

dina fakturor. 

 

Är du beställare så är det ditt ansvar att granska att leveransen och 

beloppet stämmer samt att fakturan är konterad på korrekt 

kostnadsställe och eventuellt projekt. 

 

Är du attesterande chef ska du kontrollera att fakturan överensstämmer 

med gällande regler enligt bolagets besluts- och attestordning, samt vara 

medveten om att kostnaden blir godkänd för att tas in i bokföringen 

inom angivet kostnadsansvar/budget. 

 

 


